POWIATOWE CENTRUM
POMOCY RODZINIE

§2-200 Malbork, PL. Slowiafiski B
tel. 55 647-15-45 do 47

nip PIO. DYREKTOR POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE W MALBORKU
OGLASZA NABOR Nr 5/2025
NA STANOWISKO URZEDNICZE: ADMINISTRATOR

1. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Malborku, ul. Plac Stowiariski 6 , 82-200 Malbork

Il OKRESLENIE STANOWISKA: Administrator
. WYMIAR ETATU: pelen etat

Iv. FORMA ZATRUDNIENIA: umowa o prace

V. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

. Wyksztatcenie minimum $rednie,

. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

. Nieposzlakowana opinia,

. Obywateistwo polskie,

. Petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

. Niekaralno§¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe oraz za przestepstwa popetnione umysinie.

VI. WYMAGANIA DODATKOWE:
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. Znajomo$¢ ustawy o pomocy spoteczne;j,

2. Znajomo$¢é ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych,

. Znajomo$¢ przepiséw samorzadowych,

. Znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych,

. Umiejetnos¢ pracy w zespole,

. Dyspozycyjno$¢, rzetelnosé, odpowiedzialno$é.

. Mile widziany staz pracy z doswiadczeniem obstugi wydatkéw PFRON.

. Obstuga elektronicznego systemu SOW - System Obstugi Wsparcia.
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VI. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z:

» funkcjonowaniem warsztatéw terapii zajeciowe;j,

+ dofinansowaniem zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne i
srodki pomocnicze przyznawane osobom niepetnosprawnym na podstawie
odrebnych przepisow,

 dofinansowaniem likwidacji barier funkcjonalnych,

» dofinansowaniem organizacji sportu, kultury, rekreac;ji i turystyki,

* udzielaniem informacji o prawach i uprawnieniach przystugujacych osobom
niepetnosprawnym,

* dofinansowaniem w ramach Aktywnego Samorzadu i Programu wyréwnywania
réznic miedzy regionami,

2. Opracowywanie programéw dziatan na rzecz osob niepetnosprawnych,

3n Podejmowanie dziatan na rzecz oséb niepetnosprawnych zmierzajgcych do
ograniczania skutkéw niepetnosprawnosci i likwidacji barier funkcjonalnych oraz
prowadzenie wspotpracy w tym zakresie z organizacjami pozarzgdowymi i innymi
instytucjami,

4. Sporzadzanie sprawozdan z zadan realizowanych zadan,

ol Wspodtpraca z instytucjami administracji rzadowej i samorzadowej a takze

Z oddziatami PFRON,
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8.

9.

Wymagane dokumenty:

. Cv,

. List motywacyijny,

. Oryginat kwestionariusza personalnego,

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

. Kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

i umiejetnosci,

. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych

oraz o korzystaniu z petni praw publicznych, a takze czy kandydat nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych - kandydaci do
pracy,

Oswiadczenia, informacje, dokumenty winny by¢ wtasnorecznie podpisane,

10.Do pobrania na stronie internetowej https://pcpr.powiat.malbork.pl/bip/ :

a. oryginat kwestionariusza personalnego,

b. klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych -
kandydaci do pracy,

c. wzér oSwiadczenie-rekrutacja,

11.Dobrowolne podanie innych danych niz wynikajgce z przepiséw prawa traktowane

IX.

5.

jest jako wyrazenie zgody na ich przetwarzanie poprzez wyrazne dziatanie
potwierdzajace.

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac¢ do dnia 16.04.2025r. do godz.
14:00 w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Malborku, ul. Plac
Stowianski 6, 82-200 Malbork w zamknietej kopercie z dopiskiem:

,Nabor na stanowisko: Administrator w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Malborku” (decyduje data doreczenia dokumentéw do PCPR
w Malborku).

Informacje dodatkowe:

. Oferty, ktére wplyna do PCPR w Malborku po terminie okreslonym w IX nie bedag

rozpatrywane i podlegajg archiwizacji.

. Osoby, ktérych oferty spetnia¢ bedg wymagania formalne zostang zaproszone na

rozmowe kwalifikacyjng (informacja na stronie internetowej PCPR w Malborku
www.pcpr.powiat.malbork.pl,

. Ostateczna decyzja o zatrudnieniu na stanowisko gtéwny ksiegowy nastgpi po

analizie ztozonych dokumentdéw i po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej PCPR
www.pcpr.powiat.malbork.pl,

. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Malborku zastrzega sobie prawo do

uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny, na kazdym jego
etapie.
Dodatkowych informacji udziela:

Pan Patryk Pawlowski — p.o. Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Malborku, pod humerem telefonu 55 647-15-45 w godzinach 8:00 — 15:00.

Stosownie do art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1557 ze zm.) informuje, iz Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Malborku jest administratorem danych osobowych oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie
w zakresie okreslonym w art. 22' Kodeksu pracy. Dane te beda przetwarzane w celu

przeprowadzenia naboru.




